
事務系職員（任期付き）募集 

 

雇用期間 雇用契約は年度ごとに締結。（契約を更新する場合の雇用期間は採用日か

ら５年以内） 試用期間１ケ月あり 

募集人数 １名 

職務内容 ・当法人の受託業務に関して、法人内外の研究者及び外部機関との企画

立案調整業務及び受託業務にかかる予算執行管理業務。 

・外注先・協力先を含む外部機関との交渉、調整及び連絡。 

・受託業務で必要とする調達に関する仕様書等作成及び調達手続きにつ

いては、委託先が定める要領等に従って行うこと。 

応募資格 ・外部機関からの受託業務に関する企画立案調整、予算執行管理の業務

等について従事した経験があること。  

・ＯＡ機器の操作が可能であり、特にWord、 Excel、PowerPointを操作

して、自ら資料を作成し、説明ができること。 

・他者と協調して、業務に意欲的に取り込めること。  

・管理職相当の経験があること。  

勤務日数 週勤務日 ４日ないし５日 

給与等 450万円程度～（当法人規程により決定） 

年俸制、通勤手当 別途支給 

休日等 休日：完全週休２日制（毎週土曜日・日曜日）、祝日、年末年始 

休暇：年次有給休暇 

その他 勤務時間：9 時 30 分から 17 時 30 分（休憩時間は 12 時から 13 時）   

在宅勤務制度、時差出勤勤務制度、社会保険完備 

事 業 者 の 名

称 及 び 勤 務

地 

公益財団法人地震予知総合研究振興会 

東京都千代田区神田猿楽町 1-5-18 千代田ビル８階 

提出書類 １．履歴書  

２．主要職務経験概要  

３．自己アピール（A4判１ページ程度） 

（参考：厚生労働省 履歴書・職務経歴書の書き方） 

採用時期 令和 9年4 月から（応相談） 

応募期限 随時（適任者が決まり次第終了します。） 

応募方法 応募書類を郵送または電子メールよる提出とします。 

※応募書類の返却はしませんが、規程に基づき管理し、本公募以外の目

的には一切使用しません。 

選考の流れ 書類選考 → 面接 → 内定 

※書類選考通過者にのみ、面接の日程について連絡し、原則として対面

で行う。 

送付先及び 

問い合わせ 

〒101-0064 

東京都千代田区神田猿楽町1-5-18千代田ビル８階 

公益財団法人地震予知総合研究振興会 事務局 採用担当 

E-mail: saiyo[at]adep.jp [at]を@に変更してください 

 

 

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/member/career_doc01.html

